Na temelju ¢lanaka 4. i 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (“"Narodne novine”, broj
118/18. i 83/23) ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvieStaja o primjeni finacijskih pravila (“Narodne novine”, broj 95/19) i Clanka 42. Statuta
Opcine Pitomaca (,Sluzbene novine" Opéine Pitomaca, broj 1/21, 4/21. i 2/25), Opcinski
nacelnik Opcine Pitomaca, dana 26. veljace 2025. godine, donio je

PROCEDURU
ZAPRIMANJA I PROVIERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

Clanak 1.

Procedurom zaprimanja i provjere te placanja po racunima (u daljnjem tekstu:
Procedura) ureduje se nacin zaprimanja i provjere racuna te njihovo placanje u Opcini
Pitomaca.

Racune zaprima zaposlenik u racunovodstvu te vrsi sustinsku, matematicku i formalnu
provjeru ispravnosti racuna, na racun stavlja kontrolni pecat te upisuje podatke u polja koji
potvrduju da racun zadovoljava zakonski propisanu formu.

Clanak 2.
Roba, usluga ili radovi preuzimaju se ovisno o njihovoj vrsti i namjeni. Osoba koja
preuzima robu, usluge, prati radove, svojim potpisom na otpremnicu jamci da roba, usluga ili
radovi odgovaraju vrsti, koli¢ini i kvaliteti tj. da li su u skladu sa narucenim ili ugovorenim.

Clanak 3.
U prilogu racuna dostavlja se ovjerena popratna dokumentacija, vezana za
zaprimanje i evidentiranje/narudzbenica, izvjeStaj o obavljenoj usluzi prema ugovoru i
racunu.

Clanak 4.
Nakon svih izvrSenih provjera (sustinskih, matematickih i formalnih) Opéinski nacelnik
svojim potpisom potvrduje suglasnost za evidenciju racuna i izdavanje naloga za placanje na
teret financijskih sredstava Opéine Pitomaca.

Clanak 5.

Na osnovu odobrenja Opcinskog nacelnika, zaposlenik u racunovodstvu poslova vrsSi
kontiranje racuna, dodjeljuje raCunu broj ulaznog racuna, oznake proracunskih klasifikacija
potrebnih za evidentiranje u glavnoj knjizi/oznake aktivnosti, ekonomske klasifikacije i izvora
financiranja/, knjizi racun i odlaze ih u odgovarajuée registratore koje Cuva u zakonom
propisanim rokovima.

Clanak 6.
Procedura zaprimanja i provjere racuna te pla¢anja po racunima dostupna je svim
zaposlenicima Opcine Pitomaca.



Clanak 7.
Danom stupanja na snagu ovih Procedura, prestaje vaziti Procedura zaprimanja i
provjere racuna te pla¢anja po racunima KLASA: 400-01/19-01/04, URBROJ: 2189/16-19-1
od 15. listopada 2019. godine.

Clanak 8.
Ova Procedura stupa na snagu prvi dan od dana objave na Oglasnoj ploci Opcine
Pitomaca.
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Pitomaca, 26. veljace 2025.
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